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ZARZĄDZENIE Nr 115 /08 

Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki

z dnia 11 grudnia 2008 roku

w sprawie: powołania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespołów Spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych składników majątkowych w Urzędzie Gminy i jednostkach podległych.


Na podstawie  ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694 ) i Instrukcji o inwentaryzacji składników majątkowych w Urzędzie Gminy zarządzam co następuje :

§ 1

Powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w następującym składzie :

1. Marcin Czerniec 

- Przewodniczący
2. Kazimiera Krakowiak

- Członek
3. Anna Podgórna

- Członek

§ 2

Powołuję następujące Zespoły do przeprowadzenia inwentaryzacji drogą spisu z natury w :

1. Urzędzie Gminy

    a/ druki ścisłego zarachowania, Zespół w składzie:

         - Jacek Rozumek 
         - Anna Bierut
         - Wiesława Lula

     b/ rzeczowe składniki majątkowe, paliwo, materiały i zapasy zespół w składzie:

          - Jadwiga Kowal

          - Benedykt Wołoszczuk

2. Środki trwałe, materiały budowlane, zespół w składzie :

    - Jerzy Bielas
    - Andrzej Burger

3. Świetlice wiejskie opał, materiały i zapasy, zespół w składzie ;

    - Paweł Zielonka 
    - Agnieszka Rogowska- Koprzak 
4. Jednostki Ochotniczej Straży Pożarnej opał, materiały i zapasy, zespół w składzie:

    - Alina Tabor

    - Stanisław Sopuch

§ 3

1. Komisja Inwentaryzacyjna i Zespoły Spisowe będą pracowały bezpłatnie w godzinach pracy.

2. Inwentaryzację należy przeprowadzić i rozliczyć do dnia 15 stycznia 2009 roku. 

3. Zespoły Spisowe przeprowadzą spis z natury do 31 grudnia 2008r. wg stanu na ten dzień.

§ 4

        Do obowiązków Komisji Inwentaryzacyjnej należeć będzie :

1. przygotowanie niezbędnych materiałów dla zespołów spisowych,

2. sporządzenie pisemnego sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji ze szczególnym uwzględnieniem:- 

- oceny gospodarki w zakresie magazynowania, konserwacji i zabezpieczenia składników 

  rzeczowych,

- wniosków w sprawie likwidacji i upłynnienia materiałów ,

- wykazu stwierdzonych niedoborów i nadwyżek z podaniem przyczyny ich powstania,

- wniosków w sprawie uznania niedoborów za zawinione i niezawinione,

- wniosków w sprawie kompensaty nadwyżek i niedoborów,

- wniosków w sprawie odpisania niedoborów niezawinionych i nadwyżek,

- wniosków w sprawie roszczeń z tytułu niedoborów zawinionych oraz obciążenia nimi osób materialnie odpowiedzialnych.

  3. Przyjęcie i rozliczenie zespołów spisowych z pobranych arkuszy spisowych i przekazanie ich 

      do Referatu Finansów.

§ 5

Do obowiązku zespołów spisowych należeć będzie :

1.Dokonanie spisu z natury rzeczowych składników majątkowych wraz z przynależnym  wyposażeniem stanowiącym rzeczowy składnik majątku , maszyn i urządzeń.

2. Ustalenie przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych w polu spisowym.

3. Przedstawienie umotywowanych wniosków co do sposobu rozliczenia różnic inwentaryza-

    cyjnych w polu spisowym.

4. Dokonanie oceny przydatności gospodarczej składników majątku objętych spisem.

5. Rozliczenie się z pobranych arkuszy spisowych.

§ 6

Do obowiązku Referatu Finansów należy :

1. Wycena i ustalenie wartości spisanych z natury składników majątku oraz ustalenie różnic 

    inwentaryzacyjnych.

2. Ujęcie w księgach rachunkowych różnic inwentaryzacyjnych i rozliczenie inwentaryzacji.

§ 7

Odpowiedzialnym za wykonanie zarządzenia jest Przewodniczący Komisji i Skarbnik Gminy.

§ 8

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.










Wójt Gminy










/-/ Marcin Czerniec

