ZARZĄDZENIE Nr 149/2015
Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki

z dnia 6 maja 2015 roku.

w sprawie: określenia procedury likwidacyjnej Szkoły Podstawowej z oddziałem przedszkolnym w Doboszowicach, prowadzonej przez Gminę  Kamieniec Ząbkowicki.

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 5  ustawy z dnia 8 marca 1990 r.                          o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 ze zmianami), uchwały                          Nr X/48/2015 Rady  Gminy Kamieniec Ząbkowicki z dnia 29 kwietnia 2015 r. w sprawie likwidacji Szkoły Podstawowej  z oddziałem przedszkolnym w  Doboszowicach  oraz uchwały nr X/49/2015 Rady Gminy Kamieniec Ząbkowicki z dnia 29 kwietnia 2015 r. w sprawie utworzenia Punktu Przedszkolnego w Doboszowicach przy Zespole Szkół nr 2 w Kamieńcu Ząbkowickim, w związku z likwidacją z dniem 31 sierpnia 2015 r. Szkoły Podstawowej                    z oddziałem przedszkolnym w Doboszowicach, zarządzam, co następuje: 
§ 1
 Z dniem 1 czerwca 2015 r. powierza się Dyrektorowi Szkoły Podstawowej z oddziałem   przedszkolnym w Doboszowicach, Panu Stanisławowi Łąkowi, obowiązki likwidatora Szkoły Podstawowej z oddziałem przedszkolnym w Doboszowicach, zwanym dalej  dyrektor likwidator. 
§ 2

1. Określa się zasady i tryb przeprowadzenia czynności likwidacyjnych Szkoły Podstawowej z oddziałem przedszkolnym w Doboszowicach, zwanej dalej szkołą.
2. Likwidację szkoły przeprowadza się zgodnie z przepisami ustawy o systemie oświaty, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości, ustawy – Karta Nauczyciela, Kodeksu Pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
3. Czynności likwidacyjne szkoły przeprowadza dyrektor likwidator szkoły.
§ 3
Czynności likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji przedstawione są w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§ 4
Majątek likwidowanej szkoły pozostawia się pod dozorem dyrektora szkoły – likwidatora               do dnia 31 sierpnia 2015 r., a następnie od dnia 1 września 2015 r. majątek, w tym wyposażenie sal lekcyjnych, po zlikwidowanej Szkole Podstawowej w Doboszowicach przekazuje się do Zespołu Szkół nr 2 w Kamieńcu Ząbkowickim, a także majątek, w tym wyposażenie sal  oddziału przedszkolnego, likwidator przekazuje do Zespołu Szkół nr 2                  w Kamieńcu Ząbkowickim na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego sporządzonego                   w obecności pracownika Urzędu Gminy Kamieniec Ząbkowicki.
§ 5
W zakresie zakładowego funduszu świadczeń socjalnych wskazuję Zespół Szkół nr 2                         w Kamieńcu Ząbkowickim, jako jednostkę, w której od dnia 1 września 2015 r. będzie naliczany odpis na zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych na każdego emeryta lub rencistę zlikwidowanej szkoły.

§ 6
1. Dokumentację zlikwidowanej Szkoły Podstawowej z oddziałem przedszkolnym                              w Doboszowicach dyrektor likwidator, na podstawie protokołu zdawczo-odbiorczego,  przekazuje Wójtowi Gminy Kamieniec Ząbkowicki.

2.  Dokumentację przebiegu nauczania, dyrektor likwidator przekazuje Dolnośląskiemu Kuratorowi Oświaty we Wrocławiu jako organowi sprawującemu nadzór pedagogiczny, w terminie do 1 miesiąca od dnia zakończenia likwidacji.

§ 7
Wykonanie zarządzenia powierza się dyrektorowi likwidowanej szkoły oraz Pełnomocnikowi Wójta Gminy ds. Oświaty.

§ 8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 149/2015
Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki

z dnia 6 maja 2015 r.

Harmonogram likwidacji.

Szkoły Podstawowej  z oddziałem przedszkolnym w Doboszowicach
	Termin

realizacji


	Jednostka realizująca
	Zadanie do realizacji
	Uwagi



	Czynności formalno-prawne



	7 dni od daty podpisania zarządzenia
	Pełnomocnik Wójta Gminy ds. Oświaty
	Przekazanie dyrektorowi szkoły  kserokopii podjętych uchwał likwidacyjnych i zarządzenia wykonawczego.
	

	do 31 maja 2015 r. 
	Dyrektor szkoły
	Wypowiedzenie umów o pracę nauczycielom z uwzględnieniem art. 20 ustawy Karta Nauczyciela, pozostałym pracownikom z ustawy Kodeks pracy – z  propozycją pracy w Punkcie Przedszkolnym w Doboszowicach lub innej placówce oświatowej z terenu gminy.


	

	do 31 maja 2015 r.
	Pełnomocnik Wójta Gminy ds. Oświaty
	Określenie sytuacji prawnej                    i podjęcie czynności w ramach stosunku pracy wobec dyrektora szkoły.
	

	do 31 sierpnia 
2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Zawiadomienie o likwidacji odpowiednich organów, urzędów lub instytucji.
	

	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Rozwiązanie wszelkich umów, które funkcjonowały w jednostce, np. na dostawę energii, najmu, itp.
	

	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Obowiązki pracodawcy związane        z zakończeniem stosunku pracy nauczycieli  oraz pracowników administracji i obsługi.
	W tym rozliczenie funduszu świadczeń socjalnych.

	do 30 września 2015 r.
	Dyrektor likwidator 


	Przekazanie dokumentacji                                  niepedagogicznej likwidowanej

Szkoły z wyjątkiem dokumentacji przebiegu pedagogicznego, którą dyrektor przekazuje do Dolnośląskiego Kuratora Oświaty we Wrocławiu w terminie do 30 dni od dnia zakończenia likwidacji.


	Przekazanie  do Urzędu Gminy  w Kamieńcu Ząbkowickim dokumentacji dotyczącej: składników majątkowych, księgowej, akt osobowych i spraw kadrowych oraz  dokumentację organizacyjną.

	Czynności finansowe



	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Zawiadomienie kontrahentów               o likwidacji szkoły.

	Wystąpić o

przekazanie faktur,

rachunków w

terminie

umożliwiającym sporządzenie

bilansu.



	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator 
	Uregulowanie zobowiązań

i wyegzekwowanie należności.

	Uregulowanie

płatności wobec

ZUS, US (tj.

składki na ubezp.

społeczne,

zdrowotne

i zaliczki na

podatek od osób

fizycznych) od

wypłaconych

wynagrodzeń i

innych świadczeń

(w tym tzw.”13”) i odprawy.



	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator  
	Techniczne zamknięcie sald

środków na rachunku bankowym oraz rozliczenie z.f.ś.s.

	Pozostałe na dzień

31.08.2015 r. środki

na rachunku

bieżącym

przekazywane są na

rachunek bankowy Gminy Kamieniec Ząbkowicki.



	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator  
	Dokonanie wykreśleń Szkoły

w Urzędzie Statystycznym,

Urzędzie Skarbowym wraz z

Wyrejestrowaniem pracowników jako podatników, wyrejestrowanie

szkoły z ewidencji

podatników podatku od

nieruchomości oraz wyrejestrowanie szkoły jako

płatnika i pracowników z

ewidencji ZUS.


	

	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Przygotowanie wymaganych 

prawem sprawozdań

budżetowych, finansowych, statystycznych i innych.


	

	do 31 sierpnia 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	1.Przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowych i magazynowych drogą spisu z natury na dzień 31.08.2015 r.

2.Przeprowadzenie inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania wg stanu na dzień 31.08.2015 r.

3.Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostałych aktywów i pasywów drogą porównania danych ksiąg

rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartości tych składników.


	

	 w terminie od 1 -5  września 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Przekazanie majątku ruchomego: wyposażenie sal lekcyjnych po zlikwidowanej szkole do Zespołu Szkół nr 2 w Kamieńcu Ząbkowickim  na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego.
	

	 W terminie od 1 -12 września 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Przekazanie majątku ruchomego: wyposażenie sal przedszkolnych do Zespołu Szkół nr 2 w Kamieńcu Ząbkowickim na podstawie protokołu zdawczo – odbiorczego.
	

	do 30 września 2015 r.
	Dyrektor likwidator 
	Zamknięcie ksiąg rachunkowych na dzień 31.08.2015 r. i przygotowanie sprawozdania

finansowego za okres

01.01.2015 - 31.08.2015 r.

	

	do 5 września 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Przygotowanie sprawozdania

do  Systemu Informacji Oświatowej.
.


	

	do 30 września 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Sporządzenie protokołu

zdawczo - odbiorczego wg

stanu na dzień 31.08.2015 r.


	Protokół winien

zawierać m.in.

wykaz

wierzytelności

(należności i

zobowiązań, wykaz

spraw sądowych

w toku.

(Dokumentacja

Finansowo - księgowa

szkoły

podlega

archiwizacji

w Zespole Szkół nr 2  w Kamieńcu Ząbkowickim.

Wierzytelności i należności  do

realizacji przejmuje Zespół Szkół nr 2               w Kamieńcu Ząbkowickim.


	do 30 września 2015 r.
	Dyrektor likwidator
	Sporządzenie końcowego sprawozdania dotyczącego czynności związanych z likwidacją

szkoły wraz z załącznikami

i przedstawienie go

Wójtowi Gminy Kamieniec Ząbkowicki. 

	


