Zarządzenie Nr 46/2010
Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki
z dnia 19 marca 2010 roku
w sprawie wykazu programów komputerowych używanych 
w Urzędzie Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim oraz zasad archiwizacji 
danych na nośnikach komputerowych

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694; z 2003 r. Nr 139, poz. 1324, Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 229, poz. 2276; z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 146, poz. 1546, Nr 145, poz. 1535, Nr 213, poz. 2155; z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252; z 2006 r. Nr 157, poz. 1119, Nr 208, poz. 1540) zarządza się, co następuje:

§ 1

Ustala się wykaz programów komputerowych używanych w Urzędzie Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim zgodnie z załącznikiem.

§ 2

Wykonanie zarządzenia oraz jego aktualizację powierza się Kierownikowi Referatu Planowania i Rozwoju Urzędu Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim.
§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.











Wójt Gminy










/-/ Marcin Czerniec
Załącznik do Zarządzenia Nr 46/2010
Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki
z dnia 19 marca 2010 roku.

WYKAZ I OPIS DZIAŁANIA 
PROGRAMÓW KOMPUTEROWYCH 
STOSOWANYCH w URZĘDZIE GMINY 
w KAMIEŃCU ZĄBKOWICKIM
§ 1

Na podstawie przepisów art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. c ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.) ustala się wykaz programów komputerowych użytkowanych w Urzędzie Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim:

1. System „FK2000 – kartoteka kont (fk2000b)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 31.12.2002 r., liczba licencji nieograniczona.

2. System „FK2000 – księgowanie (fk2000a3)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2002 r., liczba licencji nieograniczona.

3. System „FK2000 budżet (fk2000d)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2002 r., liczba licencji nieograniczona. 

4. System „FK2000 Klasyfikacja zadaniowa (fk2000e)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

5.   System „FK2000 Rozrachunki  (fk2000rr)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

6. System „FK2000 Ekwiwalent dotacji netto  (fk2000edn2)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

7. System „FK2000 podatki księgowość (fk2000pd1)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

8. System „FK2000 Podatek rolny (fk2000pdpr)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

9. System „FK2000 podatki wymiar (fk2000pdpn)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

10. System „FK2000 Płace (fk2000place)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 31.12.2002r., liczba licencji nieograniczona. 

11. System „FK2000 Kadry (fk2000kadry)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.08.2007r., liczba licencji nieograniczona. 

12. System „FK2000 Środki trwałe (fk2000st)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

13. System „FK2000 Ewidencja gruntów i budynków (fk2000ewgrb)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

14. System „FK2000 ewidencja gruntów  (fk2000ewgrunty)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

15. System „FK2000 ewidencja pojazdów (fk2000ewpojazdy)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

16. System „FK2000 fakturowanie (fk2000f)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

17. System „FK2000 rejestr faktur (fk2000rv)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

18. System „FK2000 magazyn (fk2000mg)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

19. System „FK2000 archiwizer (fk2000poczta)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

20. System „FK2000 przelewy (fk2000pp)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

21. System „FK2000 Bony paliwowe (fk2000paliwo)” opracowany przez firmę INFO SPÓŁKA Ząbkowice Śląskie – data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

22. System „Program prawny LEX dla SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO opracowany przez firmę Woltres Kluwer Polska sp. z o.o.  – data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2005r., liczba licencji sztuk  2 - sieciowo. 

23. System „Program antywirusowy NOD 32” opracowany przez firmę Eset Smart Security – data rozpoczęcia eksploatacji 04.05.2006r., liczba licencji sztuk 40. 
24. „Program narzędziowy Total Comander” opracowany przez firmę Christian Ghisler – data rozpoczęcia eksploatacji 24.06.2006r., liczba licencji sztuk 40.
25. „Microsoft Office standard MOLP” opracowany przez firmę Microsoft Corporation – data rozpoczęcia eksploatacji 30.12.2004r., liczba licencji sztuk 25. 
26. „Program graficzny Irfan View” opracowany przez Irfan Skiljan, Graduate of Vienna University of Technology – data rozpoczęcia eksploatacji 27.06.2006r., liczba licencji sztuk 40. 

27. „Program Remote Administrator”  , data rozpoczęcia 04.04.2007r., liczba licencji sztuk 2. 

28. „Program do obsługi świadczeń urzędu na rzecz ZUS – Płatnik (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.08.2000r., liczba licencji nieograniczona. 
29. „Program do obsługi PFRON – ePFRON (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.06.2005r., liczba licencji nieograniczona. 

30. Program do wykonywania przelewów „HOMENET” , data rozpoczęcia eksploatacji 01.04.2005r., liczba licencji sztuk 1. 

31. „System zarządzania budżetami jednostek samorządu terytorialnego – BESTIA, data rozpoczęcia eksploatacji 02.07.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
32. Program do tworzenia backupów „Norton Ghost v9.0, data rozpoczęcia eksploatacji 21.04.2006r., liczba licencji sztuk 1. 

33. „Program „Bentley Microstation PowerDraft 2004 Edition, data rozpoczęcia eksploatacji 17.05.2006r., liczba licencji sztuk 1. 

34. Tłumacz i słownik języka angielskiego v2.2, data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r., liczba licencji sztuk 1. 
35. Program do prowadzenia baz danych oświatowych „System Informacji Oświatowej – SIO”, data rozpoczęcia eksploatacji 30.04.2005r., liczba licencji sztuk 1. 
36. Program do obsługi urzędu stanu cywilnego – „PB_USC” , data rozpoczęcia eksploatacji 23.05.2007r., liczba licencji sztuk 1. 
37. Program „Dodatki mieszkaniowe”, data rozpoczęcia eksploatacji 24.01.2005r., liczba licencji sztuk 1. 
38. Program „Ochrona środowiska”, data rozpoczęcia eksploatacji 26.01.2007r., liczba licencji sztuk 1. 
39. Program „Ewidencja ludności – PUMA”, data rozpoczęcia eksploatacji 09.07.2007r., liczba licencji sztuk 1.
40. Program odtwarzacz multimedialny „Winamp” (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
41. Baza sił i środków, data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2005r. liczba licencji sztuk 1 . 
42. Baza danych BDE (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2002r., liczba licencji nieograniczona. 
43. Baza danych Firebrid (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2007r., licencja nieograniczona. 
44. Baza danych MySQL (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2007r., liczba licencji nieograniczona. 
45. Komunikator internetowy – Gadu – Gadu (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona.
46.  Komunikator internetowy – Skype (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona.
47. Przeglądarka plików typu *.pdf – „Acrobat Reader/Adobe Reader (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
48.   Skaner Sieci komputerowej – „Advenced IP Scanner (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
49. Program ułatwiający przeliczanie adresów IP – „Advenced IP Adress Calculator (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
50. Narzędzie umożliwiające zdalną pracę za pośrednictwem protokołu ssh – „Putty ssh” (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
51. Program konwerter plików do formatu PDF – „PDF Creator”  (licencja nieodpłatna – GNU GPL), data rozpoczęcia eksploatacji 12.12.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
52. Program przeglądarka plików *.dgn Bentley View (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2006r. , liczba licencji nieograniczona. 
53. Program graficzny „ESRI Arc View GIS” , data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2002r., liczba licencji sztuk 1. 
54. Przeglądarka plików graficznych – „SlowView” (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
55. „Sonicwall viewpoint ” (licencja płatna), data rozpoczęcia eksploatacji 15.07.2009r., liczba licencji – 1 stanowisko. 
56. Oprogramowanie serwujące strony www „Apache” (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
57.  Przeglądarka stron internetowych „Mozilla Firefox” (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
58. Program „Prawo ochrony środowiska dla praktyków”, data rozpoczęcia eksploatacji 01.04.2007r., liczba licencji sztuk 1. 
59. Program Drogi i mosty, data rozpoczęcia eksploatacji 08.10.2004r., liczba licencji sztuk 1. 
60. Warunki techniczne wykonywania i odbioru dróg i mostów, data rozpoczęcia eksploatacji 07.11.2005r., liczba licencji sztuk 1. 
61. Zamówienia publiczne bez ryzyka, data rozpoczęcia eksploatacji 20.10.2000r., liczba licencji sztuk 1. 
62. Środowisko uruchomieniowe dla aplikacji Java (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006r., liczba licencji nieograniczona. 
63. Kodeki graficzno - dźwiękowe „fddshow”, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2006, liczba licencji nieograniczona. 
64. Cobian Backup (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 31.10.2005, liczba licencji nieograniczona. 
65. Pakiet biurowy OpenOffice (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji 01.01.2006, liczba licencji nieograniczona. 
66. Adobe Acrobat 8.0, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2007, liczba licencji sztuk 1.
67. Abbyy Finereader 8.0 Pro PL box, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2007, liczba licencji sztuk 1. 
68. Microsoft Office Basic Edition 2003 OEM, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2007, liczba licencji sztuk 4. 
69. Elektroniczny Obieg Dokumentów Intradok, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2007, liczba licencji nieograniczona.
70. Intradok – Aplikacja operatorska, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2007, liczba licencji sztuk 1.
71. Avery DesignPro, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2005, liczba licencji sztuk 1.  

72. Bentley PowerMap, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2007, liczba licencji sztuk 1.

73. Oracle OraHome92, data rozpoczęcia eksploatacji 01.09.2007, liczba licencji sztuk 1 
74. Program PrzelewCOM do tworzenia przelewów, data rozpoczęcia eksploatacji 04.11.2009, liczba licencji sztuk 1.
75. MS Windows Server 2003 5 CAL, data rozpoczęcia eksploatacji 17.03.2008, liczba licencji sztuk 7.  
76. Ewidencja Działalności Gospodarczej, data rozpoczęcia eksploatacji 24.03.2009, liczba licencji sztuk 1.  
77. Microsoft Office 2007 Standard GOV, data rozpoczęcia eksploatacji 28.12.2010, liczba licencji sztuk 5. 
78. Norma Standard + baza cen Sekocenbud 04/2009, data rozpoczęcia eksploatacji 20.01.2010, liczba licencji sztuk 2 . 
79. Wspólny słownik zamówień, data rozpoczęcia eksploatacji Wrzesień 2008, liczba licencji nieograniczona.
80. UltraVNC (licencja nieodpłatna), data rozpoczęcia eksploatacji marzec 2009, liczba licencji nieograniczona.

81. Program LAN Tool, data rozpoczęcia eksploatacji marzec 2009 roku,, liczba licencji nieograniczona.

82. Edytor Aktów Prawnych APX Open Lite – data rozpoczęcia eksploatacji styczeń 2009 roku, liczba licencji nieograniczona.
83. Edytor Aktów Prawnych APX Standard – data rozpoczęcia eksploatacji styczeń 2010 roku, liczba licencji sztuk 1.

§ 2

Opis i sposób działania programów

Ad. 1 Program „Kartoteka kont” zawiera konta księgowe budżetu Gminy (tzw. organ finansowy) oraz Urzędu Gminy. Umożliwia obejrzenie dotychczas wprowadzonych i zaksięgowanych operacji gospodarczych na kontach jak również zakładanie nowych kont lub ich usuwanie.
Ad. 2 Program służy do zapisów operacji gospodarczych mających wpływ na zmianę stanu majątkowego i finansowego Gminy. Podstawą zapisów są dowody księgowe.
Ad. 3 Program zawiera zestawienie planowanych w danym okresie wpływów i wydatków. Umożliwia bieżącą analizę wykonania planowanych wpływów i wydatków.
Ad. 4. Program zawiera wbudowany słownik aktualnie obowiązującej klasyfikacji budżetowej.
Ad. 5 Program służy do ustalania stanu rozrachunków z poszczególnych tytułów kontrahentami, wystawianie upomnień, potwierdzeń sald, naliczania odsetek.
Ad. 6 Program umożliwia: 


- prowadzenie bazy danych o przedsiębiorcach, którym udzielono pomocy publicznej,
- prowadzenia rejestru pomocy publicznej udzielonej każdemu przedsiębiorcy,
- przeliczania udzielonej pomocy publicznej na równą jej wartość dotacji.
Ad. 7 Program pozwala na księgowanie wpłat z tytułu podatków, wystawiania upomnień i sporządzania tytułów wykonawczych. Wykorzystywany jest również do księgowania wpłat z tytułu czynszów oraz opłaty skarbowej, wieczystego użytkowania, opłaty eksploatacyjnej oraz wystawiania wezwań do zapłaty.
Ad. 8 Program przeznaczony do naliczania podatku rolnego i leśnego osobom fizycznym i prawnym. Obsługuje również zwrot podatku akcyzowego rolnikom.
Ad. 9 Program pozwala na dokonywanie przypisów, odpisów, umorzeń, rozłożeń na raty oraz odroczeń należności z tytułu zobowiązań pieniężnych.
Ad. 10 Program umożliwia:

–
ewidencję wynagrodzeń i potrąceń dla poszczególnych pracowników,

–
tworzenie i automatyczne naliczanie list płac, drukowanie list płac w układzie analitycznym i syntetycznym, w sposób zbliżony do układu informacji na tradycyjnym dokumencie płacowym, automatyczne rozliczenie z urzędem skarbowym i z ZUS na poziomie poszczególnych list płac i zbiorowo dla całej jednostki, roczne rozliczenie podatku dochodowego dla poszczególnych pracowników

Ad. 11 Program umożliwia:
– skomputeryzowanie większości prac ewidencyjno-sprawozdawczych realizowanych w komórce kadrowej oraz prac związanych z wyliczeniem i wypłatą wynagrodzeń,

–
gromadzenie wszystkich niezbędnych informacji o zatrudnionych i zwolnionych pracownikach takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku, współmałżonku, dzieciach itd.,

–
informacje związane z zatrudnieniem takie, jak: staże pracy, ewidencja nieobecności, świadczenia socjalne, kary, szkolenia itp.,

Ad. 12 Program służy do prowadzenia ewidencji środków trwałych (zakup, sprzedaż, naliczanie amortyzacji)
Ad. 13 Program przeznaczony do porównywania powierzchni gruntów zgłaszanej przez podatników ze stanem faktycznym.

Ad. 14 Program do prowadzenia ewidencji gruntów wykorzystywanych przez wieczyste użytkowanie i czynsz dzierżawny. 
Ad. 15 Program pozwala na prowadzenie ewidencji pojazdów podlegających opodatkowaniu podatkiem od środków transportowych
Ad. 16 Program umożliwia wystawianie faktur VAT

Ad. 17 Program umożliwia prowadzenie rejestru wystawionych przez Urząd Gminy faktur VAT.
Ad. 18 Program umożliwiający ewidencję magazynową konta 310. Służy do ewidencji zapasów materiałów w magazynach oraz do ustalania na dzień bilansowy stanu materiałów odpisanych w koszty na dzień ich zakupu.
Ad. 19 Program pozwala archiwizacją danych systemu fk oraz na ich odtworzenie.
Ad. 20 Program do wykonywania przelewów. Na podstawie wprowadzonych danych dłużnika i wierzyciela drukuje przelew bankowy w wersji papierowej.
Ad. 21 Program przeznaczony do obsługi podatników przy zwrocie podatku akcyzowego rolnikom. Umożliwia rejestrację wniosków, wyliczenie kwoty zwrotu, wydruk decyzji.
Ad. 22 Program do obsługi prawnej. Zapewnia użytkownikom dostęp do aktów prawnych publikowanych zarówno w Dz. U. i M.P., tekstów aktów prawnych z dzienników resortowych jak i do tekstów aktów prawa miejscowego, a nawet samych projektów ustaw. Program dysponuje obszerną bibliografią prawniczą zawierającą metryki publikacji zamieszczonych w 52 czasopismach prawniczych, egzemplarzach książkowych oraz Polską Bibliografię PAN z zapisami bibliograficznymi z lat 1976-2008 przygotowanymi przez specjalistów z Instytutu Nauk Prawnych Polskiej Akademii Nauk. Zawiera również akty prawne, zbiór orzeczeń, komentarzy, glos i pism urzędowych.
Ad. 23 NOD32 chroni przed różnego rodzaju wirusami, komponentami szpiegującymi (spyware), reklamowymi (adware) oraz phishingiem, sprawdzając w czasie rzeczywistym wszystkie otwierane, uruchamiane i zapisywane zbiory, pliki pobierane z Internetu oraz pocztę elektroniczną. Program cechuje bardzo wysoki stopień wykrywalności wirusów, co zawdzięcza m. in. zaawansowanej technologii heurystycznej umożliwiającej wykrywanie nowych, jeszcze nie sklasyfikowanych wirusów. Podobnie jak inne produkty tego typu, oferuje możliwość automatycznego aktualizowania bazy sygnatur wirusów przez Internet. Oprócz wysokiej skuteczności zaletą programu jest bardzo duża szybkość skanowania i niewielkie wymagania systemowe.  
Ad. 24 Total Commander - użyteczny menadżer plików. Program  zawiera w sobie bardzo dobrego klienta FTP z obsługą FXP oraz proxy. Aplikacja posiada czytelny i konfigurowalny interfejs oraz szereg opcji takich jak kompresja/dekompresja archiwów ZIP, ARJ, UC, ACE, LHA i wiele więcej. Total Commander pozwala na automatyczną, masową zmianę nazw plików, szukanie i porównywanie plików, jak również synchronizacje katalogów. 
Ad. 25 Microsoft Office -  pakiet biurowy służący do edycji plików tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych, tworzenie prezentacji multimedialnych oraz klienta poczty. 

Ad. 26 IrfanView odtwarza zarówno pliki graficzne i multimedialne. Umożliwia także, między innymi, katalogowanie plików, obróbkę i konwersję plików (również automatyczną), współpracę ze skanerem, dokonywanie zrzutów ekranowych, przygotowywanie wygaszaczy oraz wzbogacanie o opcjonalne moduły (plug-in'y) np. do odtwarzania plików muzycznych .mp3.

Ad. 27 Remote Administrator program do zdalnego zarządzania komputerami. umożliwia przejęcie kontroli nad innym komputerem PC przez sieć LAN, WAN lub połączenie modemowe. Ekran odległego komputera jest wyświetlany na ekranie monitora, a wszystkie ruchy myszy i naciśnięcia klawiszy są przekazywane do kontrolowanego komputera. Zapewnia szybki i bezpieczny dostęp do odległych komputerów z zainstalowanym systemem Windows.

Ad. 28 System „Program Płatnik” wer. 6.04.001 przeznaczony jest do użytkowania przez płatników składek i pozwala na:

−
manualną rejestrację danych do dokumentów ubezpieczeniowych,

−
import danych z systemu kadrowo-płacowego,

−
automatyczne wykorzystanie danych płatnika do przygotowania dokumentów ubezpieczeniowych,

−
wykorzystanie przy tworzeniu nowych dokumentów zgłoszeniowych danych identyfikacyjnych ubezpieczonych, które przechowywane są w kartotece,

−
utrzymanie danych historycznych osób ubezpieczonych,

−
weryfikację przygotowywanych dokumentów ubezpieczeniowych oraz przygotowanie raportu o wynikach weryfikacji,

−
tworzenie dokumentów rozliczeniowych na podstawie dokumentów z innego miesiąca,

−
wyliczanie wartości w poszczególnych dokumentach rozliczeniowych,

−
wyświetlanie zawartości elektronicznych dokumentów ubezpieczeniowych,

−
drukowanie dokumentów zgłoszeniowych i rozliczeniowych wraz z numerem wersji zamieszczonym w nagłówku,

−
drukowanie przelewów bankowych i dokumentów wpłaty,

−
przygotowywanie przelewów bankowych w formacie pliku tekstowego,

−
automatyczne tworzenie i drukowanie raportów miesięcznych dla ubezpieczonego zawierających m.in. informacje o oddziale NFZ, do którego odprowadzana jest składka na ubezpieczenie zdrowotne,

−
przygotowanie i weryfikację zestawów dokumentów ubezpieczeniowych,

−
wysyłkę i potwierdzenie zestawów dokumentów,

−
uzyskanie i obsługę certyfikatów niezbędnych do elektronicznej wymiany dokumentów z ZUS, tak, aby umożliwiało to przygotowanie dokumentów ubezpieczeniowych w postaci elektronicznej (z zapewnieniem uwierzytelnienia, poufności i integralności danych).

Ad. 29 System „e-Pfron OffLine” wer. 1.3.2 przeznaczony jest do składania zarządowi PFRON deklaracji wpłat lub informacji o zatrudnieniu, kształceniu lub działalności na rzecz osób niepełnosprawnych przez pracodawców podlegających obowiązkowi wpłat na fundusz. Pozwala na tworzenie dokumentów w postaci elektronicznej i wysyłanie ich przez Internet. Zapewnia pełne bezpieczeństwo i poufność przesyłanych danych poprzez:

−
zastosowanie podpisu elektronicznego do weryfikacji i autoryzacji dokumentów,

−
wykorzystanie szyfrowania, czyli protokołu https (SSL) do transmisji danych,

−
zabezpieczenie dostępu do kont użytkowników przy pomocy hasła,

−
ograniczenie ilości prób błędnego logowania,

−
możliwość różnicowania poziomu uprawnień użytkowników.

System został podzielony na dwie części: lokalną aplikację e-PFRON OffLine oraz internetową aplikację e-PFRON OnLine. Podział taki zapewnia możliwość wydzielenia najbardziej czasochłonnych prac związanych ze sporządzaniem dokumentów i dzięki temu do minimum ogranicza aktywny czas połączenia z Internetem. Aplikacja lokalna e-PFRON OffLine umożliwia m.in. przygotowanie i elektroniczne podpisywanie dokumentów.

Ad. 30. Program HOMENET jest aplikacją umożliwiającą korzystanie z usług bankowych bezpośrednio z siedziby klienta. Operacja taka jest możliwa wtedy, gdy komputery znajdujące się w banku i w siedzibie klienta spięte są jakimkolwiek rodzajem sieci. Program daje dostęp do następujących usług bankowych:

–
przelewy – w tym składki ZUS i dla urzędów skarbowych,

–
wyciągi,

–
stany rachunków,

Do transmisji danych między klientem a bankiem nie jest potrzebny żaden zewnętrzny program transmisyjny – program ma zaimplementowany własny protokół transmisji. Program pracuje zgodnie ze standardami szyfrowania DES i RSA. Szyfrowanie DES stosuje się do szyfrowania danych. Każda paczka danych szyfrowana jest innym, losowym kluczem DES. Szyfrowanie RSA ma zastosowanie do szyfrowania klucza DES dla danej paczki i tworzenia dla niej elektronicznego podpisu.

Ad. 31. System „Besti@” ma na celu wsparcie służb finansowych jednostek samorządu terytorialnego w realizacji zadań w zakresie planowania i modyfikacji budżetu. Użytkownikami systemu są jednostki samorządu terytorialnego i ich związki, regionalne izby obrachunkowe wraz z zespołami zamiejscowymi oraz Ministerstwo Finansów. System wspomaga sporządzanie sprawozdań jednostkowych i zbiorczych w miesięcznych i kwartalnych okresach sprawozdawczych. Obsługuje także tworzenie bilansów jednostek budżetowych, zakładów budżetowych, gospodarstw pomocniczych, bilansów łącznych jednostek organizacyjnych w podziale na formy prawne prowadzonej działalności, bilansów z wykonania budżetu JST oraz bilansu skonsolidowanego. Wspomaga pracę w zakresie sprawozdawczości i uchwał budżetowych, umożliwia tworzenie raportów w różnych przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Program obsługuje elektroniczne przesyłanie sprawozdań budżetowych do Ministerstwa Finansów za pośrednictwem właściwej terytorialnie regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa się z możliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez użycia zewnętrznych programów pocztowych.

Ad. 32. Program „Norton GHOST” służy do wykonywania kopii zapasowych całych systemów operacyjnych łącznie z całym zainstalowanym oprogramowaniem. Kopię zapasową można potem w dowolnym momencie odtworzyć bez konieczności ponownej instalacji systemu operacyjnego.
Ad. 33. Program Bentley Powerdraft 2004 Edition  jest używany do szeroko rozumianego projektowania CAD i danych o charakterze geoprzestrzennym.
Ad. 34 Tłumacz i słownik języka angielskiego. Służy do tłumaczenia stron internetowych oraz dokumentów napisanych w języku angielskim. 
Ad. 35 SIO system służy do przekazywania informacji drogą elektroniczną do Ministerstwa dotyczących organizacji pracy szkół (tj. dane dotyczące inwentarza, pracowników).
Ad. 36  PB USC to program do rejestrowania aktów Urzędu Stany Cywilnego. Służy do wydawania aktów urodzenia, małżeństwa, zgonu oraz zapewnienia do ślubów. 
Ad. 37 Program służy do wydawania dodatków mieszkaniowych. 
Ad. 38 Program zawiera: decyzje, postanowienia oraz raporty dotyczące ochrony środowiska. 
Ad. 39 Program „Ewidencja Ludności - Puma”  umożliwia wprowadzenie, gromadzenie, wyszukiwanie, uzupełnienie i zmianę w bazie danych wszystkich informacji znajdujących się w karcie osobowej mieszkańca. Aplikacja pozwala na wykonywania wydruków takich jak spisy wyborców, listy poborowych i przedpoborowych, spis wydanych i aktualnie używanych dokumentów tożsamości oraz innych. 
Ad. 40 Program Winamp służy do odtwarzania plików multimedialnych. 

Ad. 41 Baza sił i środków służy do inwentaryzacji sił i środków przydatnych przy wykorzystaniu w sytuacjach kryzysowych.
Ad. 42 BDE – oprogramowanie baza danych wykorzystywane do programów INFO-SPÓŁKI. 

Ad. 43 Firebrid – oprogramowanie  bazy danych 

Ad. 44 MySQL – oprogramowanie bazy danych 
Ad. 45 Gadu-Gadu jest to aplikacja służąca do wymiany informacji tekstowej między użytkownikami. 
Ad. 46 Skype – program służący do prowadzenia rozmów telefonicznych oraz video – telefonicznych.  

Ad. 47  Acrobat Reader/Adobe Reader służący do czytania publikacji elektronicznych w formacie PDF (Portable Document Format).
Ad. 48 Advenced IP Scanner -  zaawansowany skaner IP podaje informacje o aktywnych komputerach w sieci lokalnej. Oprócz możliwości sprawdzenia nazwy aktywnego komputera oraz grupy roboczej do której należy udostępnia dane o adresie MAC. Aplikacja pozwala na zdalne wyłączenie lub reset wybranej maszyny po zalogowaniu się i określeniu pozostałego do tego procesu czasu. Wszystkie zdalne operacje mogą być wykonywane dla grupy komputerów co znacznie zwiększa komfort korzystania z programu. IP scanner działa bardzo szybko gdyż zastosowano w nim technikę wielowątkową (skanowanie symultaniczne adresów z sieci kals B, C).
Ad. 49 Advenced IP Adress Calculator -  aplikacja, bardzo wspomaga konfiguracje sieci oraz podsieci. 

Ad. 50 PuTTY to aplikacja pozwalająca na korzystanie z zabezpieczonej komunikacji przez port SSH. Aplikacja jest wyposażona w prosty interfejs graficzny. 
Ad. 51  PDF Creator program umożliwia konwertowanie dowolnych plików do formatu PDF. 

Ad. 52 Bentley View to  aplikacja do przeglądania, prowadzenia pomiarów i drukowania projektów pochodzących z MicroStation, AutoCAD lub o charakterze mieszanym.

Ad. 53 ESRI Arc View GIS jest podstawowym pakietem oprogramowania ArcGIS Desktop zapewniającym wysokiej jakości wizualizację kartograficzną, narzędzia do zarządzania i analizowania danych geograficznych oraz podstawowe narzędzia do tworzenia i edycji tych danych.

Ad. 54 SlowView program do przeglądania multimediów - obsługuje kilkadziesiąt formatów plików graficznych, audio i video. Aplikacja pozwala na podstawową obróbkę grafiki. Możemy również przekonwertować obraz na inny format.
Ad. 55  Sonicwall ViewPoint to narzędzie, bazujące na przeglądarce internetowej,  umożliwiające administratorom generowanie wszechstronnych raportów, dostarczające informacji na temat działania sieci, zarówno pod względem wydajności jak i bezpieczeństwa. Oprogramowanie ViewPoint poprzez generowanie różnorodnych raportów z danymi archiwalnymi pomaga organizacjom różnej wielkości monitorować użycie zasobów sieci, zapewnia przestrzegania odpowiednich reguł oraz umożliwia sprawdzanie statusu bezpieczeństwa
Ad. 56  Serwer Apache  umożliwia uruchamianie skryptów pisanych w przeróżnych językach programowania. Jego „modułowość” daje ogromne możliwości dostosowania do własnych potrzeb. 
Ad. 57 Mozilla Firefox – narzędzie służy do przeglądania stron internetowych. 

Ad. 58 Program „Prawo ochrony środowiska dla praktyków” służy do praktycznego stosowania przepisów prawa w dziedzinie ochrony środowiska.
Ad. 59 Drogi i mosty aplikacja zawiera klasyfikacje, konstrukcje dróg, metody finansowania i inwestycji drogowych, utrzymanie i remonty sieci drogowych, zarządzanie przedsięwzięciami drogowymi i mostami. 
Ad. 60 Warunki techniczne wykonywania i odbioru dróg i mostów  - aplikacja zawiera dane o robotach drogowych, stanie nawierzchni drogowych, zalecenia ogólne dotyczące budowy mostów i tuneli.  

Ad. 61 Zamówienie publiczne bez ryzyka  - aplikacja zawiera : 

- przepisy i interpretacje zamówień publicznych,  

- dane jak zorganizować przetarg , 
- umowy w sprawach zamówień publicznych, 

- środki ochrony prawnej, 

- kontrola oraz zamówienia publiczne w Unii Europejskiej.  
Ad. 62 Java jest niezbędne do uruchamiania aplikacji i apletów napisanych w języku Java. 

Ad. 63 Kodeki multimedialne „fddshow” służą do odtwarzania plików multimedialnych. 

Ad. 64 Cobian Backup to aplikacja pozwalająca na tworzenie kopii bezpieczeństwa folderów z ich domyślnej lokacji (innego dysku, tego samego komputera, lub komputera w sieci). 
Ad. 65 OpenOffice to pakiet programów biurowych w skład którego wchodzi edytor tekstów, arkusz kalkulacyjny oraz oprogramowanie do tworzenia publikacji internetowych. Posiada funkcję zapisu dokumentów w formacie XML..  
Ad. 66 Adobe Acrobat program przeznaczony do obróbki dokumentów, dokumenty Adobe PDF zachowują dokładny wygląd i zawartość oryginałów, wraz z ich czcionkami i grafikami

Ad. 67  Program „Finereader” przekształca zeskanowane dokumenty, cyfrowe zdjęcia dokumentów na postać edytowalną.

Ad. 68 Microsoft Office Basic Edition 2003 OEM – pakiet biurowy służący do edycji plików tekstowych, tworzenia prezentacji multimedialnych, arkuszy kalkulacyjnych. 

Ad. 69  Intradok – system elektronicznego obiegu i archiwizacji dokumentów. 

Ad. 70 Aplikacja operatorska służy do wprowadzania dokumentów do elektronicznego obiegu dokumentów INTRADOK.
Ad. 71 Avery DesignPro program do tworzenia szablonów, wizytówek, etykiet adresowych, edycji zdjęć. 
Ad. 72  Bentley PowerMap to proste w użyciu oraz wydajne narzędzie GIS. Jest łatwe w dostosowaniu do swoich potrzeb i korzysta z platformy XML Feature Modeling (XFM). Oferuje bogate środowisko do tworzenia map 2D lub 3D. Możliwa jest praca na plikach DGN lub DWG, naturalny odczyt i referencje plików w formacie SHP oraz import szerokiego zakresu standardowych plików rastrowych i wektorowych. 

Ad. 73 Oracle OraHome92 – oprogramowanie bazy danych. 

Ad. 74 PrzelewCOM – program do tworzenia przelewów. 

Ad. 75 MS Windows Server 5 CAL  jest to pakiet na 5 stanowisk dostępu do Serwera Active Directory.
Ad. 76 Aplikacja „Ewidencja Działalności Gospodarczej” służy do rejestrowania przedsiębiorców zgodnie z aktualnym stanem prawnym. 
Ad. 77 Microsoft Office 2007 Standard GOV pakiet biurowy służący do edycji plików tekstowych, tworzenia prezentacji multimedialnych, arkuszy kalkulacyjnych
Ad. 78 Norma to program do wykonywania kosztorysów budowlanych. Umożliwia tworzenie kosztorysów metodą szczegółową, uproszczoną i mieszaną. Może być wykorzystywana do tworzenia przedmiarów/obmiarów, kosztorysów inwestorskich, ofertowych i powykonawczych.  
Ad. 79 Aplikacja „Wspólny słownik zamówień” przeznaczona jest do wyszukiwania symboli CPV używanych przy opisywaniu faktur.
Ad. 80 Program „UltraVNC” służy do zdalnego zarządzania komputerami. umożliwia przejęcie kontroli nad innym komputerem PC przez sieć LAN, WAN lub połączenie modemowe. Ekran odległego komputera jest wyświetlany na ekranie monitora, a wszystkie ruchy myszy i naciśnięcia klawiszy są przekazywane do kontrolowanego komputera. Zapewnia szybki i bezpieczny dostęp do odległych komputerów z zainstalowanym systemem Windows.
Ad. 81 Program „LAN Tool” pozwala na zarządzanie siecią lokalną oraz daje szerokie możliwości jeżeli chodzi o administracje. Wybrane funkcje programu:
- podgląd stanu zdalnego komputera,
- wyłączanie komputera,
- hibernowanie komputera,
- resetowanie jednostki,
- sprawdzanie profilu sprzętowego,
- blokowanie komputera,
Ad. 82 Edytor  aktów prawnych XML  przeznaczony jest dla urzędów gmin. System pozwala na utworzenie dowolnego projektu aktu prawnego (uchwały, rozporządzenia), zapisanie go w formie XML oraz podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Program umożliwia dodanie pliku binarnego w postaci załączników.

Ad. 83 Edytor  aktów prawnych XML wersja standard przeznaczony jest dla urzędów gmin. System pozwala na utworzenie dowolnego projektu aktu prawnego (uchwały, rozporządzenia), zapisanie go w formie XML oraz podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Program umożliwia dodanie pliku binarnego w postaci załączników. Od wersji Lite wyróżnia ją to iż pozwala na import tabel stworzonych w Excelu oraz Bestii.

§ 3
Szczegółowy opis algorytmów i parametrów danych stałych, a także wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych zawierają instrukcje użytkowania poszczególnych programów, znajdujące się przy stanowiskach pracy wyposażonych w poszczególne programy.

§ 4
Wszelkie dane i ustawienia programowe podlegają codziennemu zapisowi na dysku sieciowym umiejscowionym w serwerowni Urzędy Gminy w pokoju nr 12.
§ 5
Kopie zapasowe baz danych albo programów przechowywane są w metalowej szafie w pokoju nr 21.
§ 6

Wszelkie dane zawarte w powyższych programach zabezpieczone są w następujący sposób:

1)
aby zalogować się do serwera, trzeba wprowadzić nazwę użytkownika i hasło do niego przypisane, co uprawnia konkretnego użytkownika do korzystania z określonych zasobów udostępnionych na serwerze,

2)
wszelkie hasła, wykorzystywane do powyższych czynności, znane są tylko uprawnionym pracownikom urzędu, raz w miesiącu następuje zmiana haseł na inne.

