ZARZĄDZENIE Nr 201/2013
Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki

z dnia 24 czerwca 2013 roku
w sprawie zmiany zarządzenia Nr 2/2011 Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki z dnia 5 stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości.
Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 330, ze zm.) i szczególnych ustaleń zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szcze​gólnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 289), rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375) – ustalam co następuje:
§ 1

W zarządzeniu Nr 2/2011 Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki z dnia 5 stycznia 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowości wprowadza się następujące zmiany:

1) w załączniku nr 2 do zarządzenia „Wykaz kont dla budżetu gminy (tzw. organ finansowy)”, w części „Konta bilansowe” 
opis do konta „222 - Rozliczenie dochodów budżetowych” otrzymuje brzmienie:

„222  -   Rozliczenie dochodów budżetowych

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi gminy z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez poszczególne jednostki budżetowe, w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu gminy, dokonane przez poszczególne jednostki budżetowe, w korespondencji z kontem 133 (w przypadku Urzędu Gminy ujmuje się równowartość zrealizowanych przez Urząd Gminy dochodów budżetowych, na rachunku bieżącym budżetu – Urząd Gminy nie dysponuje odrębnym rachunkiem bankowym, na który wpływają dochody objęte planem finansowym Urzędu Gminy; zasada ta nie dotyczy dochodów budżetowych w zakresie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi).
Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych.

Konto 222 może wykazywać dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami.”;
2) w załączniku nr 3 do zarządzenia „Wykaz kont dla Urzędu Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim”, w części „Konta bilansowe”:

a) opis do konta „130  -  Rachunek bieżący jednostki” otrzymuje brzmienie:

 „130  -  Rachunek bieżący jednostki
Konto 130 służy do ewidencji obrotów z tytułu dochodów i wydatków, objętych planem finansowym Urzędu Gminy, realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu Gminy (Urząd Gminy nie dysponuje odrębnym rachunkiem bankowym, na który wpływają dochody i z którego są dokonywane wydatki, objęte planem finansowym Urzędu Gminy; odrębny rachunek bankowy związany jest z ewidencją opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi). Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych oraz poleceń księgowań.

Ewidencja szczegółowa do konta 130 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego dochodów i wydatków budżetowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona jest co najmniej z wyodrębnieniem kont:

– dochodów budżetowych realizowanych przez Urząd Gminy innych niż opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

– dochodów budżetowych w zakresie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;
– dochodów budżetu Gminy nie ujętych w planach finansowych innych jednostek;

– wydatków budżetowych;

– wydatków niewygasających.

Wpływy środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych przez Urząd Gminy dochodów budżetowych ujmuje się na stronie Wn konta 130 (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym właściwym kontem. 
Saldo konta z tytułu dochodów budżetowych realizowanych przez Urząd Gminy innych niż opłata za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz dochodów budżetu Gminy nie ujętych w planach finansowych innych jednostek podlega okresowemu (co najmniej raz w roku) przeksięgowaniu na konto 800 na podstawie polecenia księgowania, w oparciu o sprawozdanie budżetowe. 
Na stronie Ma konta 130 służącego do ewidencji dochodów budżetowych w zakresie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ujmuje się okresowe przelewy tych dochodów na rachunek bieżący budżetu Gminy, w korespondencji z kontem 222. Saldo tego konta ulega likwidacji przez księgowanie przelewu na rachunek bieżący budżetu Gminy dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 222.
Zrealizowane zgodnie z planem finansowym Urzędu Gminy wydatki budżetowe danego roku budżetowego ujmuje się na stronie Ma konta 130 (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z właściwymi kontami zespołów 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta z tytułu zrealizowanych wydatków podlega okresowemu (co najmniej raz w roku) przeksięgowaniu na konto 800 na podstawie polecenia księgowania, w oparciu o sprawozdanie budżetowe.

Zrealizowane przez Urząd Gminy wydatki budżetowe, które nie wygasły z upływem roku budżetowego, ujmuje się na stronie Ma konta 130 (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z właściwymi kontami zespołów 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Saldo konta z tytułu zrealizowanych wydatków, które nie wygasły z upływem roku budżetowego, podlega okresowemu przeksięgowaniu (co najmniej raz w roku) na stronę Ma konta 800, na podstawie polecenia księgowania sporządzonego w oparciu o sprawozdanie zawierające plan oraz wykonanie wydatków, które nie wygasły z upływem roku budżetowego, (sprawozdaniem takim może być wzór sprawozdania Rb-28NW, określony przepisami rozporządzenia przez Ministra Finansów).

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.”;

b) po opisie konta „221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych” dodaje się konto „222 - Rozliczenie dochodów budżetowych” wraz z następującym opisem do konta:
„222 - Rozliczenie dochodów budżetowych

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodów budżetowych w zakresie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się wskazane dochody budżetowe przelane na rachunek bieżący budżetu Gminy, w korespondencji z kontem 130 służącym do ewidencji dochodów budżetowych w zakresie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe (co najmniej raz w roku) przeksięgowanie zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budżetowego.

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych na rachunek bieżący budżetu Gminy.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek bieżący budżetu Gminy dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130 służącym do ewidencji dochodów budżetowych w zakresie opłaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.”;
3) w załączniku nr 6 do zarządzenia „Zasady rachunkowości i planu kont dla prowadzenia ewidencji podatków i opłat”:
a) w „Rozdziale IV - Księgi rachunkowe i plan kont” pkt 7 - 9 otrzymuje brzmienie:

„7. Dla prowadzenia ewidencji z tytułu podatków korzysta się w szczególności z następujących bilansowych kont syntetycznych planu kont Urzędu Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim:

· 130 Rachunek bieżący urzędu,
· 141 Środki pieniężne w drodze,
· 221 Należności z tytułu dochodów budżetowych,
· 226 Długoterminowe należności budżetowe,
· 720 Przychody z tytułu dochodów budżetowych.
Zasady klasyfikacji zdarzeń wynikają z komentarza zawartego w rozdziale 2 rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375).

8. Pozabilansowe konto 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika służy o ewidencji kwot należnych od osób trzecich i realizacji tych zobowiązań - przy księgowaniu nie stosuje się zasady dwustronnego zapisu.

Zasady klasyfikacji zdarzeń wynikają z komentarza zawartego w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375).

9. Na pozabilansowym koncie 991 Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników ewidencjonuje się kwoty należne do pobrania i pobrane przez inkasentów. Na koncie 991 księgowań dokonuje się nie stosując zasady dwustronnego zapisu.

Zasady klasyfikacji zdarzeń wynikają z komentarza zawartego w rozporządzeniu Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375).”;
b) w „Rozdziale V - Kontrola terminowej realizacji zobowiązań podatkowych i likwidacja nadpłat” pkt 3 - 5 otrzymuje brzmienie:

„3. W przypadku braku wpłaty upomnienie sporządza się nie później niż po upływie 60 dni, a wyjątkowo 90 dni, od terminu płatności podatku, z zastrzeżeniem pkt 4. Zasady doręczeń upomnienia regulują przepisy kodeksu postępowania administracyjnego. Kopię upomnienia pozostawia się w aktach sprawy.

4. Dopuszcza się nie sporządzanie upomnień po racie podatku, jeżeli wysokość zaległości z tytułu tej raty (należność główna) nie przekracza 85,00 zł. Wówczas na koniec roku podatkowego sporządza się upomnienie i doręcza zobowiązanemu za potwierdzeniem odbioru. Zasadę powyższą stosuje się odpowiednio do należności cywilnoprawnych.

5. Jeżeli zaległości objęte upomnieniem nie zostały zapłacone, księgowy sporządza na kwoty zaległe tytuły wykonawcze nie później niż w terminie 120 dni, a wyjątkowo 170 dni, od wymagalnego terminu płatności.”.
§ 2
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

                                                                                           Wójt Gminy 

                                                                                         /-/ Marcin Czerniec 

UZASADNIENIE

Stosownie do obowiązującego porządku prawnego, każda jednostka winna posiadać dokumentację opisującą przyjętą przez nią politykę rachunkowości. Obowiązujące przepisy prawa wyznaczają jednocześnie standardy prawne kształtujące dokumentację obowiązującą w danej jednostce. Niniejsze zarządzenie aktualizuje rozwiązania dotychczas przyjęte w zakresie polityki rachunkowości Urzędu Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim, w tym w zakresie ewidencji dochodów budżetu Gminy związanych z opłatą za gospodarowanie odpadami komunalnymi.
