SPECYFIKACJA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
nr Fin.271.2.2012
z dnia 07 grudnia 2012 roku
Dla zamówienia prowadzonego w trybie zapytania ofertowego dotyczącego bankowej obsługi budżetu jednostki samorządu terytorialnego Gminy Kamieniec Ząbkowicki oraz jej jednostek organizacyjnych (CPV: 66110000–4).
§ 1

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO

GMINA KAMIENIEC ZĄBKOWICKI
w imieniu której występuje Wójt Gminy Kamieniec Ząbkowicki
ul. Ząbkowicka nr 26

57-230 Kamieniec Ząbkowicki

tel. 074 816 20 11, fax. 074 817 33 61

e-mail: gmina@kamzab.pl, strona internetowa gminy: www.bip.kamzab.pl

NIP 887–16–35–266                                                  REGON 890718449

§ 2

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego dla zamówień, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14.000 euro oraz zgodnie z postanowieniami zawartymi w niniejszej specyfikacji zapytania ofertowego.

2. Ogłoszenie o wszczęciu postępowania zostało opublikowane na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim ul. Ząbkowicka nr 26 – parter oraz na stronie internetowej zamawiającego.
3. Postępowanie z zastrzeżeniem wyjątków określonych w specyfikacji prowadzone jest z zachowaniem formy pisemnej.
§ 3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiotem zamówienia jest bankowa obsługa budżetu jednostki samorządu terytorialnego Gminy Kamieniec Ząbkowicki oraz jej jednostek organizacyjnych, polegająca w szczególności na:

1) otwarciu i prowadzeniu rachunków bieżących i pomocniczych na podstawie umów zawartych z:

a) organem wykonawczym Gminy Kamieniec Ząbkowicki, w zakresie rachunków koniecznych do obsługi bankowej budżetu Gminy i Urzędu Gminy oraz rachunków depozytowych (w tym overnight),
b) kierownikami jednostek organizacyjnych Gminy Kamieniec Ząbkowicki określonych niniejszą specyfikacją, w zakresie rachunków koniecznych do obsługi bankowej poszczególnych jednostek,
2) wykonywaniu bankowych rozliczeń pieniężnych w sposób zapewniający uznanie i obciążenie rachunków w dniu operacji jeśli ta została złożona do banku przed godziną 17.00:

a) w obrocie bezgotówkowym, w szczególności w formie poleceń przelewu:

- składanych w banku za pomocą papierowych nośników informacji przez zamawiającego w oddziale, filii lub punkcie obsługi kasowej znajdującym się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki w każdym dniu roboczym w godzinach pracy banku,

- składanych w banku za pomocą elektronicznych nośników informacji przez zamawiającego z wykorzystaniem rozwiązań technicznych zapewniających:

· bezpieczeństwo dokonywania transakcji,

· wykonanie rozliczeń oraz uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o rozliczeniach pieniężnych i saldach rachunków w oparciu o sieć zdalnego dostępu,

· zgodność ze standardami określającymi zakres danych jakie winien zawierać przelew, zwłaszcza na rachunki organów podatkowych oraz ZUS,

· autoryzacje przez upoważnione osoby,

· 
zautomatyzowanie procesu tworzenia przelewów (słowniki kontrahentów, pracowników, itp.),

b) w obrocie gotówkowym, w szczególności poprzez:

- wpłatę gotówki na rachunki lub wypłatę z rachunków w oddziale, filii lub punkcie obsługi kasowej znajdującym się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki w każdym dniu roboczym w godzinach pracy banku,

- realizację czeków gotówkowych składanych w oddziale, filii lub punkcie obsługi kasowej znajdującym się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki w każdym dniu roboczym w godzinach pracy banku,

- obsługa masowych płatności w oddziale, filii lub punkcie obsługi kasowej znajdującym się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki,

- wypłata świadczeń socjalnych i innych w miarę potrzeb jednostki w oddziale, filii lub punkcie obsługi kasowej znajdującym się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki (jednostki Gminy: Urząd Gminy, Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej nie posiadają kasy),
3) zagwarantowaniu w podstawowym rachunku bieżącym Gminy (organu finansowego) dopuszczalnego debetu w okresie do 30 dni, bez ponoszenia kosztów związanych z obsługą debetu.
Z uwagi na fakt, iż nie wszystkie jednostki zamawiającego prowadzą kasę, zamawiający wymaga by wykonawca posiadał na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki oddział, filię lub punkt obsługi kasowej lub utworzył oddział, filię lub taki punkt na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki w terminie od 01.01.2013 r., po wyborze oferty banku jako najkorzystniejszej dla Zamawiającego. Wykonawca będzie zobowiązany utrzymać wskazany oddział, filię lub punkt przez cały okres związania umową. Jednocześnie wykonawca zobowiązany jest udostępnić w oddziale, filii lub punkcie obsługi kasowej zlokalizowanym na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki możliwość przyjęcia rzeczy do depozytu bankowego, w szczególności takich jak gwarancje bankowe lub ubezpieczeniowe należytego wykonania umów.

W ciągu miesiąca, oprócz bieżąco realizowanych operacji dotyczących wypłat gotówkowych w kasie banku, występuje duże nasilenie wypłat gotówkowych związanych z obsługą masowych płatności, wypłatą świadczeń socjalnych i innych, które w poszczególnych dniach miesiąca wynoszą odpowiednio (na przykładzie miesiąca listopada 2012 r.):
- 30 wypłat na kwotę 12 000 zł;
- 60 wypłat na kwotę 13 000 zł;
- 160 wypłat na kwotę 65 000 zł;
- 70 wypłat na kwotę 29 000 zł;
- 180 wypłat na kwotę 95 107 zł.
Wykonawca zobowiązany jest nie naliczać opłat i prowizji od przyjmowanych wpłat i dokonywanych wypłat przez pracowników zamawiającego i pracowników jednostek organizacyjnych z rachunków bankowych zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych. Warunek nie naliczania opłat i prowizji od przyjmowanych wpłat dotyczy również inkasentów w ramach rozliczenia inkasa podatków pobieranych na rzecz Gminy Kamieniec Ząbkowicki oraz osób trzecich dokonujących wpłat na rachunki zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych.

Wykonawca zobowiązany jest ponadto na czas trwania umowy:

-
wdrożyć u zamawiającego i we wszystkich jednostkach organizacyjnych objętych zamówieniem jednolite oprogramowanie i akcesoria oraz urządzenia systemu elektronicznej obsługi bankowej oraz zapewnić jego aktualizowanie w okresie trwania umowy;

-
przeszkolić pracowników w zakresie wykorzystywania narzędzi wskazanych powyżej;

-
zapewnić serwis obsługi zainstalowanych urządzeń i oprogramowania (w ramach usługi serwisowej systemu wykonawca będzie sprawował stałą i kompleksową opiekę nad systemem, w tym nadzór i kontrolę nad integralnością struktury systemu, tak aby zapewnić prawidłową pracę urządzeń komputerowych i sprawne funkcjonowanie systemu, a także zapewni pomoc telefoniczną użytkownikowi w zakresie systemu obsługi).

2. Powyższy zakres usług dotyczy następujących jednostek organizacyjnych Gminy:

        /według stanu na dzień ogłoszenia niniejszego postępowania/
1) Urząd Gminy w Kamieńcu Ząbkowickim,

2) Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Kamieńcu Ząbkowickim,

3) Gimnazjum Publiczne w Kamieńcu Ząbkowickim,

4) Szkoła Podstawowa nr 1 w Kamieńcu Ząbkowickim,

5) Zespół Szkół nr 2 w Kamieńcu Ząbkowickim,

6) Szkoła Podstawowa w Doboszowicach,

7) Przedszkole Publiczne nr 1 w Kamieńcu Ząbkowickim,

8) Szkolne Schronisko Młodzieżowe w Starczowie,

9) Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Kamieńcu Ząbkowickim,
10) Centrum Integracji Społecznej Gminy Kamieniec Ząbkowicki w Kamieńcu Ząbkowickim.

Zamawiający zastrzega, iż w całym okresie obowiązywania umowy ilość rachunków bankowych   jak również ilość jednostek organizacyjnych może ulec zmianie. W przypadku wskazanych zmian wykonawca zobowiązany jest do realizacji usług będących przedmiotem oferty na takich samych warunkach zadeklarowanych w ofercie.
3. Dane charakteryzujące Gminę:

        /według stanu na dzień ogłoszenia niniejszego postępowania/
- planowane dochody budżetu Gminy:     24 140 447 złotych,

- planowane wydatki budżetu Gminy:       24 945 464 złotych.
4. Zamówienie nie zostało podzielone na części i zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i ofert wariantowych.
§ 4

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA


Zamówienie będzie realizowane w okresie od dnia 01 stycznia 2013 roku do dnia 31 grudnia 2015 roku, z zastrzeżeniem, iż otwarcie rachunków bankowych wskazanych w § 3 ma nastąpić w terminie umożliwiającym sprawne przekazanie środków z dotychczasowych rachunków zamawiającego i jego jednostek organizacyjnych na nowe rachunki z zachowaniem płynności obsługi bankowej w dniach 31 grudnia 2012 r. - 2 stycznia 2013 r.
§ 5

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

- posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności będącej przedmiotem zamówienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

- posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują odpowiednim potencjałem technicznym, a także osobami zdolnymi  do wykonania zamówienia,

- znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

- nie podlegają wykluczeniu z postępowania w myśl przepisów art. 24 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.), zwanej dalej “ustawą” lub “ustawą P.z.p.”.
2. Zamawiający dokona oceny spełnienia powyższych warunków na podstawie złożonych przez wykonawcę dokumentów.

3. W szczególności zamawiający wymaga, aby wykonawcy wykazali, że:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.

Działalność prowadzona na wykonanie przedmiotu zamówienia wymaga posiadania specjalnych uprawnień. Za spełnienie warunku posiadania uprawnień do wykonywania działalności zamawiający uzna:

- posiadanie zezwolenia na wykonywanie działalności w zakresie określonym w przepisach ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (t.j. Dz. U. z 2002 r. Nr 72, poz. 665 z późn. zm.), tj. zezwolenia Prezesa NBP, Komisji Nadzoru Finansowego lub innego właściwego organu na wykonywanie czynności bankowych;

- aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (jeżeli przepisy wymagają wpisu do rejestru);

- statut banku.
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie;

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.

Do wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu zamawiający uzna za właściwe złożenie:

- oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w myśl przepisu art. 22 ust. 1 ustawy oraz
- wykazu wykonanych usług obsługi bankowej, wyrażającym się zrealizowaniem w okresie ostatnich 3 lat co najmniej dwóch zamówień obejmujących obsługę bankową budżetu jednostki samorządu terytorialnego lub jednostki rządowej o wartości nie mniejszej niż 7 mln na rok, wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie – według załącznika nr 3 do niniejszej specyfikacji.
c) dysponują potencjałem technicznym;

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.

Do wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu zamawiający uzna za właściwe złożenie:

- oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w myśl przepisu art. 22 ust. 1 ustawy oraz
- oświadczenia wykonawcy o posiadaniu oddziału, filii lub punktu obsługi kasowej znajdującego się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki z podaniem adresu, lub oświadczenia o utworzeniu oddziału, filii lub punktu obsługi kasowej na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki w terminie od 01.01.2013 r. (z podaniem proponowanej lokalizacji) po wyborze oferty banku jako najkorzystniejszej dla zamawiającego.

d) dysponują osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia;

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.

Do wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu zamawiający uzna za właściwe złożenie:

- oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w myśl przepisu art. 22 ust. 1 ustawy oraz
- oświadczenia wykonawcy o posiadaniu oddziału, filii lub punktu obsługi kasowej znajdującego się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki z podaniem adresu, lub oświadczenia o utworzeniu oddziału, filii lub punktu obsługi kasowej na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki w terminie od 01.01.2013 r. (z podaniem proponowanej lokalizacji) po wyborze oferty banku jako najkorzystniejszej dla zamawiającego.

e) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku.

Do wykazania spełniania warunku udziału w postępowaniu zamawiający uzna za właściwe złożenie:

- aktualnego zaświadczenia właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłatą składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

- aktualnego zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

- oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, w myśl przepisu art. 22 ust. 1 ustawy.
§ 6

WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


Wymagane oświadczenia i dokumenty:

1) formularz oferty stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji;

2) aktualny odpis z właściwego rejestru wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (jeżeli przepisy wymagają wpisu do rejestru);
3) zezwolenia Prezesa NBP, Komisji Nadzoru Finansowego lub innego właściwego organu na wykonywanie czynności bankowych;

4) pełnomocnictwo dla osoby podpisującej ofertę w imieniu wykonawcy, jeżeli upoważnienie osoby podpisującej nie wynika z dokumentu wymienionego w pkt 2 lub 3;

5) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne w myśl przepisu art. 22 ust. 1 ustawy oraz o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy, z wykorzystaniem wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej specyfikacji;

6) statut Banku;

7) aktualne zaświadczenie właściwego oddziału Zakładu Ubezpieczeń Społecznych potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłatą składek na ubezpieczenie zdrowotne lub społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

8) aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji organu – wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

9) wykaz wykonanych w ciągu ostatnich 3 lat usług obsługi bankowej z podaniem ich wartości, przedmiotu, odbiorców i okresu wykonywania wraz z dokumentami potwierdzającymi, że usługi te zostały wykonane należycie – według załącznika nr 3 do niniejszej specyfikacji,

10) oświadczenie wykonawcy o posiadaniu oddziału, filii lub punktu obsługi kasowej znajdującego się na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki z podaniem adresu, lub oświadczenia o utworzeniu takiego oddziału, filii lub punktu na terenie Gminy Kamieniec Ząbkowicki w terminie od 01.01.2013 r. (z podaniem proponowanej lokalizacji) po wyborze oferty banku jako najkorzystniejszej dla zamawiającego;

11) podpisany przez wykonawcę wzór umowy, który winien uwzględniać postanowienia zawarte w załączniku nr 4 do niniejszej specyfikacji.

  § 7 

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje dotyczące niniejszego postępowania między zamawiającym a wykonawcami będą przekazywane faxem (074 817 33 61). Treść przesłanych faxem dokumentów na żądanie stron będzie niezwłocznie potwierdzona.

2. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami: Jacek Rozumek (tel.074 816 20 23), codziennie w godzinach 9:00 – 12:00.
§ 8

TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ


1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Zamawiający może zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony czas, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

§ 9

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT


1. Każdy wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej specyfikacji. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z niniejszą specyfikacją na maszynie, komputerze lub odręcznie w sposób czytelny i trwały, w języku polskim – wzór oferty stanowi załącznik nr 1 do specyfikacji.

2. Oferta musi być podpisana przez osoby wskazane w dokumencie upoważniającym do występowania w obrocie prawnym lub posiadające pełnomocnictwo. Osoby te muszą złożyć podpisy również na oświadczeniach oraz w miejscach, w których wykonawca naniósł zmiany.

3. Oferta powinna być zszyta lub spięta trwale, strony oferty muszą być ponumerowane a wszystkie załączniki podpisane przez osoby upoważnione i opieczętowane pieczęciami.

4. Do oferty muszą być załączone oświadczenia i dokumenty, o których mowa w § 6 niniejszej specyfikacji.

5. Ofertę należy składać w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie. Koperta winna być zaadresowana na:

Urząd Gminy Kamieniec Ząbkowicki

57-230 Kamieniec Ząbkowicki    ul. Ząbkowicka 26 

oraz oznakowana następująco:  

Oferta – „Obsługa bankowa budżetu Gminy Kamieniec Ząbkowicki” „Nie otwierać przed dniem otwarcia ofert”.

Na kopercie należy podać nazwę i dokładny adres wykonawcy wraz z numerami telefonów (dopuszcza się odcisk pieczęci).

6. Wykonawca może zastrzec w ofercie stosownym oświadczeniem, iż zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.), tj. nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Strony oferty będące tajemnicą przedsiębiorstwa, co do których wykonawca zastrzega, że nie mogą być one udostępniane innym uczestnikom postępowania, należy złożyć jako odrębną część oferty lub włożyć do oddzielnej koperty wewnętrznej, odpowiednio ją oznaczając na pierwszej stronie „zastrzeżone“. W sytuacji, gdy wykonawca zastrzeże w ofercie informacje, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa lub są jawne na podstawie przepisów ustawy lub odrębnych przepisów, informacje te będą podlegały udostępnieniu na takich samych zasadach jak pozostałe niezastrzeżone dokumenty.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

§ 10

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 18.12.2012 r. do godziny 9:30.
2. Ofertę można składać osobiście w Sekretariacie zamawiającego (pok. 10, I piętro) lub przesłać pocztą za potwierdzeniem odbioru na adres zamawiającego:

Urząd Gminy Kamieniec Ząbkowicki

57-230 Kamieniec Ząbkowicki    ul. Ząbkowicka 26 

W przypadku przesłania pocztą za termin złożenia ofert uznaje się datę i godzinę potwierdzenia odbioru przesyłki przez organizatora przetargu.

3. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu upływu terminu składania ofert o godzinie 10:00 w siedzibie zamawiającego tj. URZĘDZIE GMINY KAMIENIEC ZĄBKOWICKI   ul. ZĄBKOWICKA 26 – sala posiedzeń, I piętro.
4. Stosownie do § 5 ust. 8 Regulaminu udzielania zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych polskich równowartości kwoty 14 000 euro, stanowiącego załącznik nr 1 do zarządzenia nr 1/2010 Wójta Gminy Kamieniec Ząbkowicki z dnia 4 stycznia 2010 r. w sprawie ustalenia zasad postępowania przy zamówieniach publicznych do 14 000 euro, otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

5. Oferty otrzymane przez zamawiającego po terminie składania ofert zostaną zwrócone bez otwierania.

§ 11

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji, wykonawca podaje opłaty, prowizje, abonament za poszczególne czynności bankowe, stanowiące dla zamawiającego koszty, a następnie oblicza cenę oferty, uwzględniając wymienione w poniższej tabeli elementy składające się na cenę oferty:

	Nr pozycji
	Nazwa elementu składającego się na cenę oferty
	Dane przyjęte do obliczenia kosztów składających się na cenę oferty
	Sposób obliczenia kosztów składających się na cenę oferty

	1
	opłata jednorazowa za otwarcie rachunku
	39 rachunków
	39 x stawka opłaty określona w ofercie

	2
	opłata miesięczna za prowadzenie rachunku
	39 rachunków;

36 miesięcy
	39 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie

	3
	opłata za przelew do innego banku za pomocą przekazu elektronicznego (opłata za jeden przelew)
	687 przelewów w miesiącu;

36 miesięcy
	687 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie

	4
	opłata za przelew wewnątrz banku za pomocą przekazu elektronicznego (opłata za jeden przelew)
	722 przelewy w miesiącu;

36 miesięcy
	722 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie

	5
	opłata za przelew przekazywany w formie papierowej (opłata za jeden przelew)
	15 przelewów w miesiącu;

36 miesięcy
	15 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie

	6
	prowizja za wypłaty gotówkowe (bez przedziałów i wariantów)
	146 782 zł /kwota wypłat dokonywana miesięcznie/;

36 miesięcy
	146 782 x 36 x prowizja określona w ofercie procentowo od kwoty wypłaty

	7
	opłata za oprogramowanie do przekazu elektronicznego, instalacja i szkolenie (opłata jednorazowa za jedno stanowisko)
	10 jednostek podległych
	10 x stawka opłaty określona w ofercie

	8
	abonament miesięczny za jedno stanowisko do przekazu elektronicznego
	10 jednostek podległych;

36 miesięcy
	10 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie



*) Dane przyjęte do obliczeń są wielkościami szacunkowymi i nie stanowią prognozy na okres obowiązywania umowy.

2. W formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do specyfikacji, należy podać wartości jednostkowe (opłaty, prowizje, abonament) za poszczególne czynności i usługi określone w formularzu oferty. Następnie, dla porównania cen ofert, należy wyznaczyć cenę oferty, zgodnie ze wzorem podanym w formularzu oferty, tj.:

Cena oferty = (39 x stawka opłaty określona w ofercie dla poz.1) + (39 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie dla poz.2) + (687 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie dla poz.3) + (722 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie dla poz.4) + (15 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie dla poz.5) + (146 782 x 36 x prowizja określona w ofercie procentowo od kwoty wypłaty dla poz.6) + (10 x stawka opłaty określona w ofercie dla poz.7) + (10 x 36 x stawka opłaty określona w ofercie dla poz.8).
3. Cenę oferty oraz opłaty, prowizje, abonament należy ustalić w PLN słownie i liczbowo z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
4. Stawki opłat, prowizji, abonamentu winny uwzględniać wszelkie narzuty, podatki itp. (stawki brutto).

5. Wykonawca jest zobowiązany do wypełnienia i określenia wartości we wszystkich pozycjach występujących w formularzu oferty. Jeżeli wykonawca nie przewiduje opłat, prowizji, abonamentu, oprocentowania, w danej pozycji formularza ofertowego należy wpisać słownie i liczbowo zero.
6. W przypadku rozbieżności między ceną, stawką kwotową lub procentową, podaną słownie i cyfrowo, za wiążącą uznana zostanie wartość podana słownie.

7. Wykonawca nie może podawać zapisów wariantowych, które mogłyby uniemożliwić porównanie ofert. Każdy wykonawca może podać tylko jedną cenę oferty oraz służące do jej wyliczenia stawki opłat, prowizji, abonamentu.

8. Podane przez wykonawcę w formularzu ofertowym opłaty, prowizje, abonament nie mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy.

9. Wynagrodzenie wykonawcy będzie płacone w PLN.
§  12

OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT
1. Podstawą oceny ofert będzie kryterium – cena, którego waga wynosi – 100%.

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najniższą ceną oferty, wynikającą z prawidłowo dokonanych obliczeń w formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do specyfikacji, która spełnia wszystkie wymagania przewidziane niniejszą specyfikacją i jest kompletna, z zastrzeżeniem ust. 6.
3. Oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną w niżej przedstawiony sposób, pozostałe będą oceniane odpowiednio – proporcjonalnie do oferty najkorzystniejszej.
4. Ilość punktów przyznana dla oferty będzie obliczana na podstawie stosunku najniższej zaoferowanej przez danego wykonawcę ceny oferty do badanej ceny oferty, według poniższego wzoru:

                                                          najniższa cena oferty (najkorzystniejsza)

      ilość punktów przyznana danemu wykonawcy = -------------------------------------------------------- x 100


                                                                  cena badanej oferty

5. Oceny członków komisji przetargowej zostaną wpisane do protokołu oceny ofert i podsumowane. Zamawiający zastosuje zaokrąglenie wyników do dwóch miejsc po przecinku.

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z oferentami, którzy przedłożyli najkorzystniejsze oferty.

§ 13

SPEŁNIENIE WARUNKÓW WYMAGANYCH OD WYKONAWCÓW


1. Po otwarciu ofert zamawiający sprawdzi wszystkie oferty pod względem spełniania warunków wymaganych w niniejszej specyfikacji zapytania ofertowego.

2. Zamawiający odrzuci ofertę, która:

- została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

- jej treść nie odpowiada treści niniejszej specyfikacji;
- jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

§ 14

INFORMACJĘ O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego po otrzymaniu przez wykonawcę zawiadomienia o wyborze oferty. Wykonawca zostanie powiadomiony o terminie i sposobie podpisania umowy.
2. Jeśli wykonawca, którego ofertę wybrano, uchyli się od podpisania umowy, lub też zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stanie się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy, wówczas zamawiający skorzysta z prawa wyboru kolejnej, najkorzystniejszej ważnej oferty, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, z uwzględnieniem § 12 ust. 6.
§ 15
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
1. Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić wraz z ofertą podpisany wzór umowy, który winien uwzględniać postanowienia zawarte w załączniku nr 4 do niniejszej specyfikacji.

2. Nie przewiduje się zmian postanowień zawartej umowy, w całym okresie wykonywania umowy, w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że:

a) konieczność wprowadzenia zmian wynika ze zmiany ilości obsługiwanych jednostek organizacyjnych, ilości rachunków bankowych lub też zmieni się struktura organizacyjna zamawiającego albo jednostek organizacyjnych zamawiającego;

b) konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy;

c) wprowadzane zmiany są korzystne dla zamawiającego i jednostek organizacyjnych zamawiającego.
Załączniki:
1. Załącznik nr 1 – formularz oferty

2. Załącznik nr 2 - wzór oświadczenia o spełnianiu warunków w myśl art. 22 ust. 1 oraz art. 24 ust. 1 i ustawy

3. Załącznik nr 3 - wzór wykazu wykonywanych w okresie ostatnich 3 lat usług obsługi bankowej

4. Załącznik nr 4 - Istotne warunki umowy
