ZARZADZENIE NR 196 /2012
-y 3 Waojta Gminy Kamieniec Zabkowicki
WD]T Gmlny z dnia 10 lipea 2012 roku

Kamieniec Zgbkowicki . : T
w sprawie powolania Komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. | ustawy z dnia 29 stycenia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
{ tekst jednolity Dz.U. z2010r. nr 113 poz. 759 , z pdZn.zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powoluje z dniem 10.07.2012 r. komisj¢ przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na:

Modernizacja budynku Przedszkola nr | w Kamieficu Zabkowickim

w skladzie:
1) Przewodniczacy komisji:  Jacek Rozumek
2) Sekretarz komisji: Stanislaw Twardowski
3) Czlonek komisji: Michalska Halina
4) Czlonck komisji Pawel Zielonka
5) Cztonek komisji Zbigniew Harasymowicz

§2

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczgeych przedmiotu zaméwienia,
2) wadzorowanie przebiegu oceny ofert przez ezlonkow komisji,
3) dokonanie oceny merylorycezncj ofert.

§3

Do zadan sekretarza nalezy w szczegdlnosei:
1) dokonanie oceny dokumentdw zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spelniania wymagan formalnych,
2) sporzadzenie protokotu postepowania,
3) przygotowanie projektéw odpowicdnich wnioskéw, ogloszei 1 pism nicszbgdnych
do przygotowania i przeprowadzcenia postgpowania,
4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§4

Da zadan cztonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt 3, 4, 5, nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny syluacji wykonawedw pod katem spelnienia wymagan ckonomicznych i
finansowych,

2) dokonanic oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym termindw i warunkéw realizacji
umowy, gwarancji i platnosci,

3) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelnienia przez nich wymagan formalno -
prawnych,

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert

§5
Szczegblowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy k{)n:l.I}SjI
przetarpowej stanowiaey zatacznik nr | do niniejszego zarzgdzenia. 7 o
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= Zatgernik nr 1. do zarzadzenia Wéjta Gminy Kamieniec Zgbkowicki nr 196/2012 w sprawie powolanis komisji
przetarpowei z dnia 10.07.2012 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PREZETARGOWE

§1

Ustala si¢ organizacjg, skiad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw komisji powolywanej
w postgpowaniu o udziclenie zamdwienia publicznego, prowadzonym przez Gmine Kamieniec
Zabkowicki — Referat Pilnowania i Rozwaoju .

2

Komisj¢ przetargowg powohije si¢ do przeprowadzenia prectargu nicograniczonepo na zadanic pod
nazwa:
wModemizacja budynku Przedszkola nr 1 w Kamiencu Zgbkowickim™.

§3

. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji
o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych przygotowanie projektéw dokumentéw
niczbgdnych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig z dniem powolania.

§4

1. Komisja przelargowa obraduje na posicdecniach, ktdre sa swolywane prece preewodniczacego
komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.
2. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokél.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigeia w drodze protokoh.

2. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w glosowaniu zwykla
wigkszoscia gloséw. W przyvpadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego komisiji.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, czlonek komisji przetargowe] nie moze wstrzymac sig od
glosu. Moze natomiast zgdaé zalaczenia jego pisemnepgo stanowiska do protokolu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargows wymagana jest obecnosé
co 3 jej czlonkdw.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne) wiedzy zwigzanej z prowadzonym
postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglych (rzeczoznawcow).
We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawey) oraz dolyeza uzasadnienie wniosku.

§7

I. Czionkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujac sie
wylgeznie przepisami prawa, posiadang wiedzy i doswiadezeniem.

2. Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,
w szczegalnosci:

opracowanie ogloszenia o preelargu,

opracowanie specytikacji istotnych warunkow zamdwienia,

oceng zloronych ofert,

przedlozenie kierownikowi jednostki najkoreystnicjsze] oferty.
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3. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic¢ informacji, ktore stanowig tajemnice prawnie chroniong,
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

I. Crzlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcow ubicgajgeych sig lub zamierzajacych
ubiegaé sie 0 zamdwienic publiczne, skladajg pisemne véwiadezenie, Ze nie podlegaja wylgezeniu
z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art.
17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktoryeh mowa w ust.
1, cztonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowaé o tym na pismie
przewodniczgcego komisji przetargowe),

3, Przewodniczgey komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywiazywania sig przez cztonka komisji
przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kicrownik zamawiajacego odwoluje czlonka komisji
preetargowe;.

5. Czynnoéci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem ezlonka, o ktorym mowa w ust.
2, podlegaja powldrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyha Ze postepowanie powinno zoslac
uniewaznione.

6. Precpisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przctargowe;.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sig do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych, ktére nie
maja wplywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje si¢ odpowiednio, gdy czlunck komisji przetargowej zostanie wylgczony
z powodu nieztoZenia oéwiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy zlozy
o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniceaey, do ktorego zadan naleza w szezegolnosci:

1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac migdzy cAlonkow komisji przetargowey,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowicnia
publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji przctargowej oraz innych osob, wykonujgeych CZYNnosci
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, oswiadezen o tresci
okreslonej w § 8 ust, 1.

§10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegélnosci:

1) dokumentowanie prac komisji przetargowei,

2) sporzadzanie protokolow z postepowania,

3) zapewnienic zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§11

Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwily zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawic zamowienia publicznego.

§12
Repgulamin wechodzi w Zycie z dniem podpisinia. ¥,
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