ZARZADZENIE NR 197/2012

Wajt Gminy Wéjta Gminy Kamienice Zabkowicki

Kamieniec Zabkowicki

z dnia 10 lipca 2012 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. | ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst
jednolity Dz.U. z2010 . nr 113 poz. 759, z pé#n. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powoluj¢ 2z dniem 10.07.2012 r. komisjg preetargowa do przygotowania i preeprowadzenia
postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego na realizacje zadania pod nazwa:

»Budowa Swietlicy wiejskiej w  Suszee - zapewnienie miejsca do prowadzenia

dzialalnogci kulturalnej na terenie solectwa”.

w skiadzie:

1) Przewodniczacy komisji:  Jacek Rozumek
2) Sekretarz komisji: Pawel Zielonka
3) Czlonek komisji: Stanistaw Twardowski
4) Czlonek komisji: Jan Zabawa
5) Cgzlonek komisji Marck Wilkosz
§2

Do zadan przewodniczacego komisji nalcey w szezegdlnodei:

1
2)
3}

dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zamawicnia,
nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkow komisji,
dokonanie oceny meryloryeznej ofert.

§3

Do zadan sekretarza nalezy:

1)

2)
3)

4)

dokonanie oceny dokumentéw zataczonych do ofert preez wykonaweéw pod katem
spefniania wymagan formalnych,

sporzadzenie protokolu postepowania,

preygotowanie projektéw odpowiednich wnioskow, ogloszefi i pism niczbednyeh do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania,

dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§4

Do zadan czlonka komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt 3. 4 nalesy w szezegdlnodei:

1)
2)
3)

4)
3)

dokonanie oceny sytuacji wykonawcdw pod katem spelicnia wymagan ekonomicznych i
finansowvch,

dokonanie oceny ofert pod wzglgdem rachunkowym, w tym terminow i warunkdw realizacji
umowy, gwarancji i platnosci,

dokonanie oceny wykonawcéw pod katem spemienia przez nich wymagan formalno -
prawnych,

dokonanie oceny merytoryczne) ofert;

zastepawanic sekretarza komisji podczas jego nicobecnosci w pracy spowodowanej m.in.
choroba, urlopem, innymi zdarzeniami losowymi (w kolejnoscei czlonek komisji, o ktdrym
mowa w § | pkt 3, a w razie jego usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy, cztonek komisii,
o ktorym mowa w § | pkt 4).



§35

Do zadan celonka komisji, o ktérym mowa w § | pkt 5 nalezy w szczegolnosei:

1)
2)

3)

4)
3)

6)

7
8)
9)

dokonanie oceny sytuacji wykonawedw pod katem spelnienia wymagan ekonomicznych i
finansowych,

dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminow i warunkow realizacji
umowy, gwarancji i platnoéei,

dokonanie oceny wykonawcow pod katem spelnienia przez nich wymagan formalno —
prawnych,

dokonanic oceny merytorycznej ofert;

dokonanie oceny dokumentéw zalgczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
speltniania wymagan formalnych,

dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zamowienia (w tym
m.in, sprawdzenie poprawnosci sporzadzonych przez oferentéw kosztorysow ofertowyeh),
opracowanic opisu przedmiotu zamowienia;

opracowanie specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych:

ocena spelniania przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu;

10) ustalenie wartosci przedmiotu zamowienis,
11) opracowanie specy fikacji istotnych warunkdw zamdéwienia wraz zalacznikami;
12) nadzér nad kompletnoseia | poprawnoscia dokumentacii przetargowej (w tym dokumentacji

projektowej) udostepnianej oferentom w ramach procedury przetargowej;

13) udzielanie wyjasnien ustnych oferentom w ramach procedury przetargowej — w

porozumieniu z sekretarzem komisji.

§6

Szczegdlowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowej stanowigcy zalacznik nr-1 do niniejszego zarzadzenia,

mgr Marcin Czerhd




Zolgeznik nr 1. do zarzadzenin Wijls Gminy Kamieniee Zgbkowicki nr 19772002 w sprawie powolania komisji
orzetareowel zdnia 10.07.2012

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

§1

Ustala sie organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkow komisji powolywanej w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonym przez Gmine Kamieniec Zabkowicki
— Referat Planowania i Rozwoju .

§2

Komisj¢ przetargowa powoluje si¢ do przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na realizacje
zadania pod nazwa;

wBudowa sSwietlicy wiejskiej w  Suszce - zapewnienie miejsca do prowadzenia

dzialalnoéei kulturalnej na terenie solectwa™,
§3

1. Komisja przctargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji o
powolaniu komisji oraz materialow umozliwigjgcyeh przygotowanie projektéw  dokumentéw
niezbednych do podjgcia czynnosci wymaganych przepizsami o zamdwieniach publicznych.

2. Praca komisji przetargowe]j rozpoczyna si¢ z dniem powolania.

§4

I. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sa zwolywane przez przewodniczacego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.
2. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokél.

§3

I. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygniecia w drodze protokotu.

2. W sprawach spormych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnieé w glosowaniu zwykls
wigkszoscig glosow. W przypadku rownej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

3. W przypadku. o ktérym mowa w ust. 2, czlonck komisji przetargowe] nie moze wstrzymaé sie od
glosu. Moze natomiast 2adaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

4. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obeenosé co
3 jej czlonkdw.

§6
Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistyczne) wiedzy zwigzanej z prowadzonym

postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajacego o powolanie biegtych (rzeczoznawcow). We
wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) oraz dolacza uzasadnienic woiosku.

§7

1. Czonkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposab rzetelny i uczciwy, kierujgc sie
wylacznic przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.



=

Komisja przetargowa przygotowuje i prowadzi postepowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego,
w szczegolnosci:

l. opracowuje ogloszenia o przetargy,

2. opracowuje specyfikacje istotnych warunkdw zamdwienia,

3. dokonuje oceny ztozonych ofert,

4. przedklada kierownikowi jednostki najkorzysiniejsza oferte.

Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié informacji, ktore stanowig tajemnicg prawnie chroniong,
w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§8

Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcdw ubiegajacych sie lub zamierzajacych
ubiegaé sie o zamdéwienie publiczne, skiadaja pisemne o$wiadczenie, ze nie podlegaja wylgczeniu z
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art.
17 ust. 2 ustawy Prawo Zamowien Publicznych , z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okelicznosel, o ktdrych mowa w ust.
1, czlonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowac o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgeego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzywania si¢ przez czlonka komisji
preetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami ninigjszego
regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajacego odwoluje czlonka komisji
przetargowej.

Czynnosci komisji przetargowe), jeseli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktorym mowa w ust.
2, podlegaja powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba #e postgpowanie powinno zostad
uniewaznione.

Przepisy ust. -4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji przetargowej.
Przepisu ust. 5 nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnodcei faktycznych, kiore nie
majg wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie wylaczony z
powodu nieztoZzenia oSwiadczenia, o ktérym mowa w ust. |, lub w przypadku, pdy zlozy
oswiadczenie niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan naleza w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac migdzy czlonkow komisji przetargowe;,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujacych czynnosci
zwigzane z postgpowaniem o© udzielenie zamdwienia publicznego, o$wiadczen o (resci
okreslongj w § 8 ust. 1.

§ 10
Do zadan sekretarza komisji przelargowej nalezy w szezegilnosei:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,

2) sporzadzanie protokotow z postegpowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamOwienia publicznego.

§11

Zakoniczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamdowienia
publicznego lub uniewaznienia posigpowania w sprawie zamdwienia publicznego.

§12

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




