. _ ZARZADZENIE NR 201 /2012
Wojt Gminy  Wajta Gminy Kamieniec Zabkowicki

Kamieniec Zabkowicki z dnia 20 lipca 2012 roku

w sprawie powolania komisji przetargowej

Na podstawic art. 21 ust. | ustawy z dnia 29 stycenia 2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych
( tekst jednolity Dz.U. z2010r. nr 113 poz. 739 , z péin.zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

Powotuje z dniem 20.07.2012 r, komisjc przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:

7agospodarowanie Bloni Kamienieckich - przy ul. Kolejoweij, ul. Zamkowej w Kamiencu
Zabkowickim,

w skladzie:
1} Przewodniczacy komisji:  Jacek Rozumek
2) Sekretarz komisji: Stanistaw Twardowski
3) Czlonek komisji: Michalska IHalina
4) Czlonek komisji Pawetl Zielonka
5) Celonek komisji Zbigniew Harasymowicz

§2

Do zadaf przewodniczgcego nalezy w szezegolnosci:
1) dokonanie oceny ofert pod katem wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia,
2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkéw komisji,
3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

§13

Do zadar sckretarza nalezy w szezegilnosei:
1) dokonanie oceny dokumentow zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spelniania wymagan formalnych,
2) sporzadzenic protokotu postepowania,
3) przygotowanie projektéw odpowicdnich wnioskow, ogloszen | pism niezbednych
do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania,
4) dokonanie oceny merylorycznej ofert.

§4

Do zadan czlonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt 3,4, 5, nalezy w szezegolnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spelnienia wymagan ekonomicenych i
finansowych,

2) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym termindw i warunkow realizacii
umowy, gwarancji i platnosci,

3) dokonanie oceny wykonaweow pod katem speinienia preez nich wymagan formalno -
prawnych,

4) dokonanie oceny merytorycznej ofert

§5

Szczegdtowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy komisji
przetargowej stanowigey zatacznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.




Zalacnik nr 1 do rarradrenia Wojta Gminy Kamienive Zgbkowicki or 20172012 w sprawie powolania komisji
przetergowei z dnia 20.07.2012 ¢

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Ustala sie organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkdw komisji powolywanej
w postepowaniu o udziclenic zamdwienia publicznego, prowadzonym przez Gming Kamieniec
Zabkowicki — Referat Pilnowania | Rozwoju .

§2

Komisje przetargowa powohuje sie do przeprowadzenia przetargu nicograniczonego na zadanie pod
nazwa:
wZagospodarowanie Bloni Kamienieckich — przy ul. Kolejowej, ul. Zamkowej w Kamiencu
Zabkowickim™.

§3

1. Komisja przetargowa przysigpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznic po otrzymaniu decyzji
o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentow
niezbednych do podjecia czynnosei wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych,

Praca komisji przetargowej rozpoczyna sig z dniem powolania.

[

§4

1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kidre sg zwolywane przez przewodniczgcego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny prechicg prac.
2. Z kazdego posiedzenia sporzadza sig protokal.

§5

1. Komisja przetargowa podejmuje rozstrzygnigeia w drodze protokotu.

W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigt w glosowaniu  zwykla

wiekszoécia glosow. W preypadku rownej liczby glosdw rozstrzyga glos przewodniczacego komisji.

3. W przypadku, o kiérym mowa w ust. 2, czlonek komisji przctargowej nie moze wstrzymac si¢ od
glosu. Moze natomiast zadaé zalaczenia jego pisemnego stanowiska do protokolu.

4. Dla skutecenosci czynnoéei podejmowanych przez komisje przetargowa wymagana jest obecnosé
co 3 jej czlonkow.
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§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzangj 2 prowadzonym
postepowaniem, wnioskuje do kicrownika zamawiajacego o powolanie bieghych (rzeczoznawcow).
We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) vraz dolacza uzasadnienie wniosku.

§7

I. Czlonkowie komisji przctargowej wykonuja swoje zadania w sposob rzetelny i uczeiwy, kienujge sig
wylgcznic przepisami prawa, posiadang wicdzg i doswiadezeniem.

2. Komisja przetargowa przygolowuje i prowadzi postepowanic o udzielenie zaméwienia publicznego,
w szczegdlnosci:
1. opracowanie ogloszenia o przetargu,
2. opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
3. ocene zlozonych ofert,
4, przediozenic kierownikowi jednostki najkorzystniejszej oferty.



Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnic informacji. ktore stanowia tajemnice prawnie chroniona,
w tym przede wszystkim informacji nicjawnyeh, chronionych danych osobowych oraz tajemnic
przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

E8

Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu wykonawcow ubiegajgeych sig lub zamicrzajacych
ubiegaé sie 0 zamoOwienie publiczne, skladaja pisecmne odwiadczenie. ze nie podlegaja wylgczeniu
z udzialu w postgpowaniu o udziclenic zamowienia publicznego, o tresci wymaganej przepisami art.
17 ust. 2 PZP, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci, o ktorych mowa w ust.
1, czlonek komisji przetargowej zobowiazany jest niezwlocznie, poinformowad o tym na pismie
przewodniczacego komisji przetargowej.

Przewodniczacy komisji przelargowe] informuje kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak rownie? o kazdym przypadku niewywigzywania sie przez czlonka komisji
przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami PZP oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwoluje czlonka komisji
przetargowej.

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udzialem czlonka, o ktorym mowa w ust.
2, podlegaja powtdrzeniu, z zastrzezeniem ust. 7, chyba Ze postgpowanic powinno zostac
uniewaznione.

Przepisy ust. |-4 maja odpowiednie zaslosowanic do przewodniczacego komisji przetargowey.
Przepisu ust. § nie stosuje si¢ do czynnosci otwarcia ofert oraz tych czynnoéci faktycznych, ktore nie
majg wplywu na wynik postgpowania.

Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy czlonek komisji prectargowej zostanic wylaezony
z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, lub w przypadku, gdy zlozy
o$wiadczenie niezgodne z prawdy.

§9

Pracami komisji przetargowe] kieruje przewodniczgey, do ktdrego zadad naleza w szezegdlnosci:

1) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podzial prac migdzy celonkow komisji przetargowe).

3) nadzorowanic prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowicnia
publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych osob, wykonujaeych czynnosci
zwiazane z postgpowaniem o udziclenic zamowienia publicznego, odwiadczen o tresci
okreslongj w § 8 ust. 1.

§10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szezegdlnosei:

1) dokumentowanic prac komisji przetargowej,

2) sporzgdzanie protokolow z postgpowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udziclenie zamowienia publicznego.

§11

Zakoniczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwila zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub uniewanienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.

§12

Regulamin wechodzi w Zycie z dniem podpisinia.




